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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่น ค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตามมาตรา39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าหนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ งในกรณีที่เจ้าพนักงานห้องถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนดามที่ระบุไว้ในมาครา 39 ทวิให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจสั่งใหผู้้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว
และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้
แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารที่ได้ยื่น
ไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักทวงให้ผู้แจ้งดามมาตรา 39 ทวิ 
ทราบโดยเร็ว 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร 
เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ:-) 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 วัน  

ล ำดับ ขัน้ตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบแจ้ง  
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

1 วัน - 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 กำรพิจำรณำ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง   
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

 
2 วัน 

 
- 

 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯและ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

 
7 วัน 

 
- 

4 กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ
แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  
(หมายเหตุ:(เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย) 
 

 
35 วัน 

 
- 

 
รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ  

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
1 บัตรประจ ำตัวประชำชน  

ฉบับจริง  0   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา ) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  0   ฉบับ  
ส าเนา    1   ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล ) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
3 แบบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ก ำหนดและกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน  
ฉบับจริง  1   ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

4 โฉนดที่ดิน นส.3 หรือ  สค.1ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำ
พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้แจ้ง
ไม่ใช่เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของท่ีดินให้
ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน  
ฉบับจริง  0  ชุด  
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

5 ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคม
อุตสำหกรรมหรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำต
ให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำร (ส่วนขยำย) พร้อมเงื่อนไข
และแผนผังท่ีดินแนบท้ำย  (กรณีอำคำรอยู่ในนิคม
อุตสำหกรรม) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

6 กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือหนังสอเดินทำงของผู้มอบและผู้รับ
มอบอ ำนำจ  
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

 



4/8 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
7 บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มี

อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจ้ำของท่ีดิน 
(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด  
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำง
อำคำร) 
ฉบับจริง  0  ชุด  
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร  ) 
 

- 

9 หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ ออกแบบพร้อมส ำ เนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถำปนิก) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 
 

- 

10 หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 
 

- 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมงำน
ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
12 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผู้ควบคุมกำร

ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม(กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุมงำน ) 

ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

- 

13 แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มี
ลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของ
สถำปนิกและวิทศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวง        
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

- 

14 รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่อ
อำคำรสถำนที่ก่อสร้ำง ช่ือคุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณ
พร้อมลงนำมทุกแผ่น (กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษ
อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอำคำรบำงประเภทตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณ
ให้อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำม
กฎกระทรวงก ำหนด ต้องแสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำร
ออกแบบโครงสร้ำง  
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

- 

15 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง ฉบับ

ที่ 6 พ.ศ.2527  เช่นใช้ค่ำ fc >65ksc.หรือค่ำ fc >  

173.3 ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกร     
ผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำตลงนำม 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร  
16 กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวง ฉบับที่ 48         

พ.ศ.2540 ต้องมีระยะเวลำของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวง
หรือมีเอกสำรรับรองอัตรำทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้
ประกอบกำรขออนุญำต  
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

- 

17 แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม
กฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวำชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  
21 หนังสอืรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน้ ำเสียและกำรระบำยน้ ำทิ้ง
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
ผู้ออกแบบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

 

23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง  1  ชุด  
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ )) 

 

 
ค่ำธรรมเนียม  
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 (หมายเหตุ:-) 

ค่าธรรมเนียม  0 บาท  

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน หรือแนะน ำบริกำร  
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 

1 เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
เลขที่ 888  หมู่ที่ 3 ต ำบลเวียง อ ำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงรำย  57150                              
1. www.wiangchiangsaen.go.th 
2. โทรศัพท์ หมายเลข 053-777081  

http://www.wiangchiangsaen.go.th/


8/8 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมำยเหตุ  
- 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
ชื่อกระบวนงำน  :การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน :กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
         (กระบวนงานบริการที่เป็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวง
ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจดามพระราชบัญญัติควบคมอาคาร  
พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 45.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
  จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
  จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
  จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน :การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 
 
 
 

เอกสำรฉบับน้ีดำวน์โหลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรบัประชำชน 
เทศบำลต ำบลเวยีงเชียงแสน  อ.เชียงแสน จ.เชียงรำย  

www.wiangchiangsaen.go.th 
 

http://www.wiangchiangsaen.go.th/

