
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย 

  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตาม

แบบ ธพ.น.3 พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน ภายใน 60 วัน ก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ  

 หมายเหตุ :  

  1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติม 

ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอ จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน

ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/

เพ่ิมเติมได้ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

  2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่น

ค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  

  3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ 

แล ะร ายกา ร เ อกส า รหลั ก ฐ านแล้ ว เ ห็ น ว่ า มี ค ว ามครบถ้ ว นตามที่ ร ะบุ ไ ว้ ใ นคู่ มื อป ร ะช าชน  

  4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณา

แล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง  

จ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์

ไทย จ ากัด ก าหนด 

ช่องทำงให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร  
ส านักงานเทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  

อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 57150 
 โทรศัพท์ : 053-777081  

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

(ไม่มีพักเท่ียง) 
 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 45 ถึง  75 วันท าการ 

 



ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่ รับค าขอ และตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร 
หลักฐานที่ก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักความปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

 

1 วันท าการ เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  
อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย 

2) กำรพิจำรณำ  
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณาตรวจสอบ  
    • ผลการตรวจสอบความปลอดภัย  
    • เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลา พิจารณา 
ดังนี้  
- กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใช้ระยะเวลา 

พิจารณา 42 วัน  
- กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใช้ระยะเวลา 

พิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 
 วันท าการ 

เทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน  
อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันท าการ  

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) ค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำร (แบบ ธพ.น. 3)  

     ฉบับจริง     1     ฉบับ  
     ส ำเนำ        ๐     ฉบับ 
หมายเหตุ : ผู้มีอ านาจลงนาม 

กรมธุรกิจพลังงาน 

๒) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
     ฉบับจริง     ๐     ฉบับ  
     ส ำเนำ        1     ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 

๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
     ฉบับจริง     ๐     ฉบับ  
     ส ำเนำ        1    ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 

กรมการปกครอง 



4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
     ฉบับจริง     ๐     ฉบับ  
     ส ำเนำ        1     ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/รับรองส าเนา
ถูกต้อง เฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชน ทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำร 
     ฉบับจริง     ๐     ฉบับ  
     ส ำเนำ        1     ฉบับ 
หมายเหตุ : รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 

ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

6) ส ำเนำสัญญำประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยควำมรับผิดชอบตำม
กฎหมำยแก่ผู้ได้รับควำมเสียหำยจำกภัยอันเกิดจำกกำรประกอบ
กิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 
     ฉบับจริง     ๐     ชุด  
     ส ำเนำ        1     ชุด 
หมายเหตุ : รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 

- 

7) อ่ืนๆ (ถ้ำมี) 
     ฉบับจริง     ๐     ชุด  
     ส ำเนำ        ๐     ชุด 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 200 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาต ให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามัน เป็นไปตามข้อ 2ของ
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข เกี่ยวกับการแจ้งการ
อนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับ การประกอบกิจการน้ ามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

0 บาท 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1) กองช่าง  ส านักงานเทศบาลต าบลเวียงเชียงแสน 

หมายเหตุ : ๘๘๘ หมู่ ๓ อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 
โทรศัพท์ : ๐๕๓-๗๗๗๐๘๑  
เว็บไซต์ :  www.wiangchiangsaen.go.th 

๒) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน www.doeb.go.th  
ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น ๑๙ เลขที่ ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขต จตุจักร  
กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท์ : ๐๒-๗๙๔๔๑๑๑ 

๓) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐/ สายด่วน ๑๑๑๑ / WWW.๑๑๑๑.go.th/  
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
เทศบาลต าบลเวยีงเชียงแสน  อ.เชียงแสน จ.เชียงราย  

www.wiangchiangsaen.go.th 

http://www.wiangchiangsaen.go.th/
http://www.wiangchiangsaen.go.th/

